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MERKBLATT 

Datenschutzhinweise gemäß EU-Datenschutz-Grundverordnung  
für natürliche und juristische Personen 
Mit den folgenden Informationen möchten wir Ihnen einen Überblick über die Verarbeitung Ihrer 
personenbezogenen Daten durch uns und Ihre Rechte aus dem Datenschutzrecht geben. Welche 
Daten im Einzelnen verarbeiten und in welcher Weise genutzt werden, richtet sich maßgeblich nach 
den beantragten, bzw. vereinbarten behördlichen Leistungen. Die nachfolgenden Daten-Schutz-
Hinweise gelten insbesondere für Bürger, Interessenten, Dienstleister und vertretungsberechtigte 
Personen/Bevollmächtigte. 
 

1. Wer ist für die Datenverarbeitung verantwortlich und an wen können Sie sich wenden? 
Verantwortliche Stelle ist:  
 
Gemeinde Lenggries 
Rathausplatz 1, 83661 Lenggries 
 
vertreten durch den 1. Bürgermeister Herrn Stefan Klaffenbacher,  
Telefon: 08042 5008-0, E-Mail: gemeinde@lenggries.de 
 
Sie erreichen unseren Datenschutzbeauftragten Stephan Krischke unter: 
datenschutz@lenggries.de 

 
2. Welche Quellen und Daten nutzen wir? 

Wir verarbeiten personenbezogene Daten, die wir zur Erfüllung unserer behördlichen Leistungen 
von Bürgern erhalten. Soweit der Erste Bürgermeister/in, der Gemeinderat oder Ausschüsse für 
Entscheidungen zuständig sind, werden für die Entscheidung erforderliche Daten an das jeweils 
zuständige gemeindliche Organ übermittelt.  
 

3. Wofür verarbeiten wir Ihre Daten (Zweck der Verarbeitung) und auf welcher 
Rechtsgrundlage? 
Wir verarbeiten personenbezogene/firmenbezogene Daten im Einklang mit den Bestimmungen 
der europäischen Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO), dem Bayerischen 
Datenschutzgesetzes (BayDSG) für bayerische öffentliche Stellen: 
a) Zur Erfüllung von Aufgaben im öffentlichen Interesse (Art. 6 Abs. 1 lit. e DSGVO und Art. 4 

Abs. 1 BayDSG): Diese Aufgaben haben wir Ihnen als Anlage 1 tabellarisch bereitgestellt. 
Die Verarbeitung personenbezogener Daten durch eine öffentliche Stelle ist zulässig, wenn 
sie zur Erfüllung einer ihr obliegenden Aufgabe erforderlich ist. 

b) Aufgrund Ihrer Einwilligung (Art. 6 Abs. 1 lit. a DSGVO): Soweit Sie uns eine Einwilligung zur 
Verarbeitung von personenbezogenen Daten für bestimmte Zwecke erteilt haben, ist die 
Rechtmäßigkeit dieser Verarbeitung auf Basis Ihrer Einwilligung gegeben. Eine erteilte 
Einwilligung kann jederzeit widerrufen werden. Dies gilt auch für den Widerruf von 
Einwilligungserklärungen, die vor der Geltung der DSGVO, also vor dem 25.05.2018, uns 
gegenüber erteilt worden sind. Der Widerruf der Einwilligung berührt nicht die 
Rechtmäßigkeit der bis zum Widerruf verarbeiteten Daten. 

c) Zur Erfüllung von vertraglichen Pflichten (Art. 6 Abs.1 lit. b DSGVO): Die Verarbeitung von 
Daten erfolgt zur Erbringung von Leistungen im Rahmen der Durchführung von Verträgen 
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mit unseren Dienstleistern und zur Durchführung vorvertraglicher Maßnahmen, die auf 
Anfrage hin von Interessenten erfolgen. Die weiteren Einzelheiten zu den 
Datenverarbeitungszwecken können Sie den maßgeblichen Satzungen und 
Geschäftsbedingungen entnehmen. 

d) Aufgrund gesetzlicher Vorgaben (Art. 6 Abs. 1 lit. c DSGVO): Zudem unterliegen wir als 
öffentliche Stelle auch diversen rechtlichen Verpflichtungen, d.h. gesetzlichen 
Anforderungen des Bundes- und Landesrechts sowie handels- und steuerrechtlichen 
Vorgaben. Zu den Zwecken der Verarbeitung gehören u.a. die Identitäts- und Altersprüfung, 
Betrugs- und Geldwäscheprävention. 

 
4. Wer bekommt Ihre Daten? 

Innerhalb unserer Kommune erhalten diejenigen Stellen und Mitarbeiter Zugriff auf Ihre Daten, 
die diese zur Erfüllung unserer obliegenden Aufgaben und gesetzlichen Pflichten brauchen. 
Auch von uns eingesetzte Dienstleister und Erfüllungsgehilfen können zu diesem Zwecke Daten 
erhalten, wenn diese das entsprechende Geheimnis wahren. Im Hinblick auf die 
Datenweitergabe an Empfänger außerhalb unserer Kommune, ist zunächst zu beachten, dass 
wir als Kommune selbst uns zur Verschwiegenheit über alle kundenbezogenen Tatsachen und 
Wertungen verpflichten bzw. der Amtsverschwiegenheit unterliegen, von denen wir Kenntnis 
erlangen. Informationen über Sie dürfen wir nur weitergeben, wenn gesetzliche Bestimmungen 
dies gebieten, Sie eingewilligt haben oder wir zur Erteilung einer Auskunft kraft Gesetzes 
verpflichtet werden. 
Die gespeicherten personenbezogene Daten können auch zur Wahrnehmung von Aufsichts- 
oder Kontrollbefugnissen, zur Erstellung von Geschäftsstatistiken, zur Rechnungsprüfung, zur 
Durchführung eigener Organisationsuntersuchungen oder zur Prüfung oder Wartung 
automatisierter Verfahren der Datenverarbeitung und zur Gewährleistung der Netz- und 
Informationssicherheit verarbeitet und für diese Zwecke in Einzelfällen auch an die dafür 
zuständigen öffentlichen Stellen (Aufsichts- und Kontrollbehörden) übermittelt werden. Soweit 
nicht offensichtlich überwiegende schutzwürdige Interessen der betroffenen Personen 
entgegenstehen, können die Daten auch zu eigenen Ausbildungszwecken verarbeitet werden. 
Nach Ende der vorgesehenen Aufbewahrungsfristen werden Akten dem Gemeindearchiv 
angeboten und ggf. archiviert 
  

5. Werden Daten in ein Drittland oder an eine internationale Organisation übermittelt? 
Eine Datenübermittlung an Stellen in Staaten außerhalb des Europäischen Wirtschaftsraums 
(sogenannte Drittstaaten) findet nicht statt. Darüber hinaus übermitteln wir keine 
personenbezogenen Daten an Stellen in Drittstaaten oder internationale Organisationen. 
 

6. Wie lange werden Ihre Daten gespeichert? 
Wir speichern Ihre personenbezogenen Daten nur so lange, wie dies zur Erfüllung unserer 
obliegenden Aufgaben erforderlich ist. Die Regel-Aufbewahrungsdauer zu den einzelnen 
Aufgaben finden Sie in der Anlage 1 dieses Dokuments.  
 

7. Welche Datenschutzrechte haben Sie?  
Jede betroffene Person hat  

 das Recht auf Auskunft nach Art. 15 DSGVO,  
 das Recht auf Berichtigung nach Art. 16 DSGVO,  
 das Recht auf Löschung nach Art. 17 DSGVO,  
 das Recht auf Einschränkung der Verarbeitung nach Art. 18 DSGVO,  
 das Recht auf Widerspruch aus Art. 21 DSGVO sowie  
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 das Recht auf Datenübertragbarkeit aus Art. 20 DSGVO.  

Weiterhin besteht ein Beschwerderecht beim Bayerischen Landesbeauftragten für den 
Datenschutz (Art. 77 DSGVO i. V. m. Art. 15, 20 BayDSG).  

Eine erteilte Einwilligung in die Verarbeitung personenbezogener Daten können Sie jederzeit 
uns gegenüber widerrufen. Dies gilt auch für den Widerruf von Einwilligungserklärungen, die vor 
der Geltung der Datenschutzgrundverordnung, also vor dem 25.05.2018, uns gegenüber erteilt 
worden sind. Bitte beachten Sie, dass der Widerruf erst für die Zukunft wirkt. Verarbeitungen, 
die vor dem Widerruf erfolgt sind, sind davon nicht betroffen. 

Hinweis zur elektronischen Kommunikation (E-Mail): 

Die Form der Kommunikation mit der Verwaltung unterliegt besonderen Regeln, insbesondere 
auf elektronischem Wege. Dahinter steckt das neue E-Government-Gesetz des 
Bundesministeriums des Inneren (BMI), das vielmehr die Kommunikation mit Verwaltung 
erleichtern soll. Was müssen Sie dabei beachten? 

EINFACHE FORMLOSE SCHREIBEN 

Die Übermittlung von elektronischen Dokumenten an die Gemeinde Lenggries ist für den 
einfachen und formlosen Schriftverkehr möglich. 

FORMGEBUNDENE SCHREIBEN 

Schreiben, für die das Gesetz die Schriftform anordnet, wie z. B. Widersprüche oder 
formgebundene Anträge sind postalisch zu übermitteln. Eine virtuelle Poststelle wird aktuell nicht 
angeboten. 
 

8. Gibt es für Sie eine Pflicht zur Bereitstellung von Daten?  
Im Rahmen unserer obliegenden Aufgaben müssen Sie diejenigen personenbezogenen Daten 
bereitstellen, die für die Erfüllung der damit verbundenen Pflichten erforderlich sind oder zu 
deren Erhebung wir gesetzlich verpflichtet sind. Ohne diese Daten werden wir in der Regel nicht 
in der Lage sein, die Aufgabe ausführen zu können. 
 

9. Inwiefern gibt es eine automatisierte Entscheidungsfindung und findet ein Profiling 
statt?  
Zur Begründung und Durchführung der Leistungen nutzen wir grundsätzlich keine automatisierte  
Entscheidungsfindung gemäß Art. 22 DSGVO. Ein Profiling findet nicht statt. 
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Verantwortlicher:

Behördlicher DSB:

Verarbeitungstätigkeit Zwecke der Verarbeitung Rechtsgrundlage Kategorien personenbezogener 
Daten Kategorien betroffener Personen Kategorien von Empfängern

Übermittlungen von 
personenbezogenen Daten an ein 

Drittland oder an eine 
internationale Organisation

Vorgesehene Fristen für die 
Löschung der verschiedenen 

Datenkategorien

Erster Bürgermeister / Geschäftsleitung

Beschwerdedatenbank Bearbeitung und Nachverfolgung eingehender 
Beschwerden.

Art. 6 Abs. 1 Nr. f) DSGVO
Art. 4 BayDSG-2018 Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine nach Wegfall der Grundlage

Kontaktdatenbank / 
Gratulationen & Geschenke

Verwaltung von Kontaktdaten zur Übermittlung von 
Gratulationen & Geschenken. Die Dokumentation 

dient der Korruptionsprävention.

Art. 6 Abs. 1 Nr. f) DSGVO
Art. 4 BayDSG-2018 Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine nach Wegfall der Grundlage

Bürgermeister-Vorzimmer

Kontaktdatenbank / 
Verwaltungstätigkeiten

Verwaltung von Kontaktdaten für unterschiedliche 
Verwaltungstätigkeiten.

Art. 6 Abs. 1 Nr. e) DSGVO
Art. 4 BayDSG-2018 Kontaktdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine bis Speicherzweck erlischt

Archiv, Museum

Kontaktdatenbank / Kultur
Verwaltung von Kotaktdaten für unterschiedliche 

Einsatzbereiche u.a. Anfragen, Einladungen, 
Ehrungen, Termine, Veranstaltungen

Art. 6 Abs. 1 Nr. e) DSGVO
Art. 4 BayDSG-2018 Kontaktdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger)
Intern (Beschäftigte), externe 

Anfragen keine 10 Jahre

Archiv Führug, Verwaltung, Aufbewahrung von Archivgut.
Art. 6 & 5 LArchG
Art. 1 - 8 LArchBO

Art. 21 LDSG
Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger)
Intern (Beschäftigte), externe 

Anfragen keine dauerhafte Speicherung / 
Archivierung

Bauverwaltung

Katasterauszüge

Bauwerber können den für die Einreichung von 
Vorbescheids- und Bauanträgen und dgl. 

erforderlichen amtlichen Lageplan 
(Katasterauszug) erhalten.

BauVorlV
VermKatG
GebOVerm

Personendaten, Kontaktdaten natürliche und juristische Personen 
(Bürger) Intern (Beschäftigte), Bürger keine dauerhafte Speicherung /

Archivierung

Bebauungspläne Bildet die rechtsverbindliche Grundlage für die 
städtebauliche Zulässigkeit eines Bauvorhabens Art. 10 Abs. 1 BauGB Kontaktdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger) Intern (Beschäftigte), Bürger keine dauerhafte Speicherung /
20 Jahre

Grundstücksteilungen
Informationsaustausch über geplante 
Grundstücksteilungen zur Vorsorge 

braurechtswidriger Zustände.

Art. 19 BauGB
Art. 8 LBO Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 30 Jahre

Hausnummernvergabe Vergabe und Bekanntmachnung von einheitlichen 
Hausnummern. Hausnummernsatzung i.d.F.v. 1970 Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stellen (Rettungsleitstelle, 

Vermessungsamt), Kaminkehrer
keine 30 Jahre

Straßenbeleuchtung
Organisation der Reparatur von ausgefallenen 

oder defekten Brennstellen nach Meldung durch 
den Bürger.

BayStrWG
VSP Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger)
Intern (Beschäftigte), 
Auftragsverarbeiter keine 30 Jahre

Bauleitplanung Behandlung von Einwendungen von 
Privatpersonen BauGB i.d.F.v. 05.01.2019 Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stellen (Kommunale Gremien, 

Behörden), Öffentlichkeit (Träger 
öffentlicher Belange)

keine 30 Jahre

Behandlung von 
Bauanträgen

Antragsbearbeitung und Vollzug der zugehörigen 
Gesetze. BauGB,BayBO Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stellen (Kommunale Gremien, 

Landratsamt)
keine dauerhafte Speicherung /

Archivierung

Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten und Informationen nach Art. 13 DSGVO im öffentlichen Interesse

Gemeinde Lenggries, Rathausplatz 1, 83661 Lenggries

Datenschutzbeauftragter der Gemeinde Lenggries, Herr Stephan Krischke, E-Mail: datenschutz@lenggries.de
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Bauauskünfte Beantwortung von An- und Rückfragen. Art. 6 Abs. 1 Nr. f) DSGVO
Art. 4 BayDSG-2018 Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 5 Jahre

Technisches Bauamt

Gewässer
Erteilung von Auskünften zu allen Fragen, die 

Gewässer (Flüsse, Bäche, etc.) im 
Gemeindegebiet betreffen.

Art. 6 Abs. 1 Nr. f) DSGVO
Art. 4 BayDSG-2018 Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger)
Intern (Beschäftigte),

Behörden, Dienstleister keine 10 Jahre

Datenschutz

Einwilligungen Verwaltung von Einwilligungen in 
datenschutzrechtlichen Belangen.

Art. 6 Abs. 1 Nr. f) DSGVO
Art. 4 BayDSG-2018 Kontaktdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 10 Jahre / bis Rücknahme der 
Einwilligung

Informations- u. Kommunikationstechnik (IuK)

Kommunikation E-Mail Austausch von Informationen, Auskünfte, 
Terminabsprachen etc.

Art. 6 Abs. 1 Nr. e) DSGVO
Art. 4 BayDSG-2018 Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen Intern (Beschäftigte) keine 10 Jahre

Webseite Betrieb einer Internetseite zur Außendarstellung 
der Gemeinde.

Art. 6 Abs. 1 Nr. a) DSGVO
Art. 4 BayDSG-2018

Kontaktdaten, Nutzungsdaten, 
Inhaltsdaten

natürliche und juristische Personen 
(Bürger, Besucher, Dritte)

Intern (Beschäftigte), 
Hostinganbieter,

Webdesigner
keine 10 Jahre

Kontaktformulare Kontaktaufnahme von Bürgern & Interessenten zu 
unerschiedlichen Themen.

Art. 6 Abs. 1 Nr. e) DSGVO
Art. 4 BayDSG-2018

Kontaktdaten, Nutzungsdaten, 
Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen Intern (Beschäftigte) Nein 10 Jahre

Webcams Einsatz von Webcams zur Darstellung 
verschiender Bereiche in der Gemeinde.

Berechtigte Interessen des 
Verantwortlichen gem. Art. 6 Abs. 1 lit. f 

DSGVO, es überwiegen keine Interessen 
oder Grundrechte und Grundfreiheiten 
der betroffenen Person, da diese nicht 

identifiziert werden können.

keine keine Intern (Beschäftigte) keine Es findet keine Speicherung der 
Aufnahmen statt.

Online-Bücherrei Online Buch-Ausleihe. Art. 6 Abs. 1 Nr. a) DSGVO
Art. 4 BayDSG-2018

Kontaktdaten, Inhaltsdaten, 
Nutzungsdaten

natürliche und juristische Personen 
(Bürger)

Intern (Beschäftigte), 
Auftragsverarbeiter keine 10 Jahre

Online-Bürgerservice Online Bereitstellung von Anträgen und Services 
für die Bürger.

Art. 6 Abs. 1 Nr. a) DSGVO
Art. 4 BayDSG-2018

Kontaktdaten, Inhaltsdaten, 
Nutzungsdaten

natürliche und juristische Personen 
(Bürger)

Intern (Beschäftigte), 
Auftragsverarbeiter keine 10 Jahre

Online-Fundbüro Online-Organisation der Fundsachen. Art. 965-984 & 1000 & 10003 BGB
Art. 82a FundR

Kontaktdaten, Inhaltsdaten, 
Nutzungsdaten

natürliche und juristische Personen 
(Bürger)

Intern (Beschäftigte), 
Auftragsverarbeiter keine 10 Jahre

Einwohnermeldeamt

Wohnungsgeber-
bestätigung

Ablage der Bestätigungen über Einzug bzw. 
Auszug aus einer Wohnung. Art. 19 BMG Kontaktdaten, Personendaten, 

Inhaltsdaten
natürliche und juristische Personen 

(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 50 Jahre nach Wegzug oder Tod / 
Archivierung
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Auskunfts- / 
Übermittlungssperre

Ablage der Beantragungen einer Auskunfts- oder 
Übermittlungssperre der personenbezogenen 

Daten.

Art. 42 & 50 BMG
Art. 36 Abs. 2 BMG i.V.m. Art. 58c Abs. 1 

Soldatengesetz

Kontaktdaten, Personendaten, 
Inhaltsdaten

natürliche und juristische Personen 
(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 50 Jahre nach Wegzug oder Tod / 

Archivierung

Führungszeugnisse Weiterleitung und von Anträgen für 
Führungszeugnisse sowie deren Ausgabe. Art. 30 Bundeszentralregistergesetz Kontaktdaten, Personendaten, 

Inhaltsdaten
natürliche und juristische Personen 

(Bürger)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stellen (Bundeszentralregister, 

Amtsgericht)
keine 5 Jahre

Haushaltsbescheinigung für 
Kindergeld

Ausstellung von Haushaltsbescheinigungen zur 
Vorlage bei der Familienkasse. Art. 13, 17 & 21 MeldeG Kontaktdaten, Personendaten, 

Inhaltsdaten
natürliche und juristische Personen 

(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 50 Jahre nach Wegzug oder Tod / 
Archivierung

Lebensbescheinigung
Ausstellung von Lebensbescheinigungen zur 

Vorlage bei Renten- und 
Versicherungsangelegenheiten der Bürger.

Art. 13, 17 & 21 MeldeG Kontaktdaten, Personendaten, 
Inhaltsdaten

natürliche und juristische Personen 
(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 50 Jahre nach Wegzug oder Tod / 

Archivierung

Friedhofsverwaltung

Friedhofswesen & 
Grabangelegenheiten

Bescheiderstellung für Bestattungskosten, Kontakt 
mit Grabnutzungsberechtigten, Abrechnung 

gewerblicher Arbeiten

Art. 15 BestG
Art. 15 BestV

BestBek
Personendaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger)
Intern (Beschäftigte), 

Auftragsverarbeiter FIM keine 10 Jahre

Fundamt

Fundsachen Vollzug des Fundrechts. Art. 965-984 & 1000 & 10003 BGB
Art. 82a FundR Kontaktdaten, Passdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 5 Jahre

Gewerbeamt

Gestattungsverzeichnis
Verwaltung der Gestattungen von 

vorübergehendem Alkoholausschank bei 
einmaligen Veranstaltungen.

Art. 12 & Art. 22 GastG Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 
(Gewerbetreibende)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stellen (Landratsamt, Polizei, 

Finanzamt)
keine 5 Jahre

Gewerberegister Verwaltung und infomation von An-, Um- und 
Abmeldungen der Gewerbetreibenden. Art. 11B & Art. 12 GewO Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 

(Gewerbetreibende)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stellen (Landratsamt, Polizei, 

Krankenkassen, Rententräger), 
Rechtsanwälte

keine 10 Jahre

Gewerbezentralregister- 
auskünfte

Beantragung von Führungszeugnissen oder 
Gewerbezentralregisterauskünften zur Prüfung der 

gewerblichen Zuverlässigkeit bei 
Konzessionsbeantragung.

Art. 12 GastG
Art. 11 & Art. 38 GewO Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 

(Gewerbetreibende) Landratsamt keine 10 Jahre

Gaststättenverzeichnis Erfassung und Verwaltung der Gemeinde 
ansässigen Gaststättigen.

Art. 11B & Art. 22 GastG
Art. 14 Abs. 6-14 GewO Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 

(Gewerbetreibende)
Intern (Beschäftigte), öffentliche 

Stellen (Landratsamt, Polizei) keine 10 Jahre

Kämmerei

Einheimischenmodell Interessenten werden in einer Bewerberliste 
geführt.

Neue Leitline Einheimischenmodelle
Art. 3 Abs. 3 Unterabs. 2 des Vertrags 

über die Europäische Union
Kontaktdaten natürliche und juristische Personen 

(Interessenten) Intern (Beschäftigte) keine
Löschung der Liste sofern 

Einheimischenmodell umgesetzt 
wird / 30 Jahre

Erschließungsbeiträge Abrechnung von Straßenbaumaßnahmen. BauGB, KAG Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 
(Zahlungspflichtige)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stellen (Landratsamt, 

Verwaltungsgericht), Anwälte
keine 30 Jahre

Liegenschaftsverwaltung Auskünfte zu Liegenschaften.
Art. 7, 74 & 75 GO

Art. 5, 68 & 69 LKrO
Art. 5, 66 & 67 BezO

Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 
(Bürger und Gewerbetreibende) Intern (Beschäftigte) keine 3 Jahre

nach Auskunftserteilung

Grundstücksverkehr
Abschluss von Kauf-, Erbbaurechtsverträgen, 

Grunddienstbarkeiten, beschränkt pers. 
Dienstbarkeiten

BGB Kontaktdaten, Inhaltsdaten, Bankdaten natürliche und juristische Personen 
(Mitwirkende)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stellen (Stadtrat, Notare, 

Vermessungsamt, Grundbuchamt)
keine 30 Jahre / 10 Jahre

(landwirtschaftlich)

Miet- und Pachtwesen Abschluss und Verwaltung von Miet- und 
Pachtverträgen BGB Kontaktdaten, Inhaltsdaten, Bankdaten natürliche und juristische Personen 

(Mitwirkende)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stellen (Stadtrat, Landratsamt, 
Bayerischer Bauernverband)

keine 10 Jahre
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Stundungen Bearbeitung von Stundungsanträgen von 
Ansprüchen aus einem Schuldverhältnis. Art. 22 AO Kontaktdaten, Steuerdaten natürliche und juristische Personen 

(Zahlungspflichtige) Intern (Beschäftigte) keine 10 Jahre

Schulverwaltung
Verwaltung der organisatorischen Abläufe und 
Abrechnungen (Gastschulverhältnisse, OGS, 

Schulmensa, Verkehrshelfer, Schülerbeförderung)
SchKfrG, BayEUG Kontaktdaten, Bankdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stellen (Verkehrsbehörde, 
Regierung), Auftragnehmer 

Schülerbeförderung

keine
5 Jahre /
10 Jahre /

dauerhafte Speicherung

Kasse, Buchhaltung

Führung der Personen- und 
Kassenkonten

Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung, 
Beitreibung, Vollsteckung, Zahlungsabwicklung Art. 57 KommHV-Doppik Personendaten, Bankdaten, 

Steuerdaten
natürliche und juristische Personen 

(Bürger) Intern (Beschäftigte), Banken keine

Keine Löschung von 
Jahresabschlüssen,

10 Jahre von Büchern,
6 Jahre von Belegen, gem. AO.

Land- u. Forstwirtschaft

Ordnungsamt

Belästigung durch Lärm, 
Luftverschmutzung

Bearbeitung und Nachverfolgung eingehender 
Beschwerden.

Art. 6 Abs. 1 Nr. f) DSGVO
Art. 4 BayDSG-2018 Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 10 Jahre /
Archivierung

Beglaubigungen Beglaubigung von Dokumenten. Art. 33 & 34 VwVfG Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 
(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 10 Jahre /

Archivierung

Fischereischeine Ausstellung und Verlängerung von 
Fischereischeinen. BayFiG, AVBayFiG, VwVFiR Personendaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger mit Fischerprüfung) Intern (Beschäftigte) keine 10 Jahre /
Archivierung

Obdachlosen-
angelegenheiten

Abschluss einer Einweisungsverfügung mit dem 
Betroffnen. LStVG Kontaktdaten, Personendaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger)

Intern (Beschäftigte),
öffentliche Stelle Landratsamt,

Caritas
keine 10 Jahre

Straßenverkehrsordnung 
(Anträge)

Verwaltung der Anträge bzgl. der 
Straßenverkehrsordnung.

Art. 6 Abs. 1 Nr. c) & d)DSGVO
Art. 4 & 6 Abs. 1 BayDSG-E

Art. § 44 Abs. 1 Satz 1 & § 45 Abs. 1 und 
2 Satz 1 u. 2 StVO

Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 
(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 30 Jahre

Sühneversuch Verwaltung und Organisation der Streitschlichtung 
zwischen Privatleuten vor dem Bürgermeister.

Art. 374 - 394 stopp
Art. 49 AGGVG

Verordung ü. Sühneversuch
in Privatklagesachen

Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 
(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 10 Jahre

Unterschrifts-
beglaubigungen

Ausstellung von Unterschriftsbeglaubigungen nach 
Vorlage des Ausweises. Art. 33 & 34 VwVfG Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine keine Speichrung von Daten

Veranstaltungsan-meldung

Öffentliche Veranstaltungen müssen der 
Gemeinde unter Angabe der Art, des Orts und der 

Zeit der Veranstaltung und der Zahl der 
zuzulassenden Teilnehmer angezeigt werden.

Art. 29 Abs. 2 StVO Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 
(Bürger)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stelle (GEMA) keine 5 Jahre

Passamt

Melderegister
Verwaltung von Aus-, Um- und Abmeldungen, 

Erteilung von Meldeauskünften und Übermittlung 
von Daten.

Art. 6 Abs. 1 Nr. f) DSGVO
Art. 1-3 BMG Personendaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stellen (Bundeszentralamt, 

Meldebehörden), 
Religionsgemeinschaften, 

Suchdienste, Adressbuchverlage, 
Wählergruppen, Auftragsverarbeiter 

AKDB

möglich

Sofortige Löschung bei Wezug 
oder Tod, bei gesonderter 

Aufbewahrung 50 Jahre nach 
Wegzug oder Tod mit 

anschließender Archivierung.

Dokumentenwesen Beantragung, Ausstellung und Verlängerung von 
Ausweisen und Pässen der Bürger.

Art. 1 Abs. 1 PassG
Art. 1 Abs. 1 PAuswG Personendaten

natürliche und juristische Personen 
(Bürger mit deutscher 
Staatsangehörigkeit)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stellen (Meldebehörden, 

Auftragsverarbeiter AKDB, 
Bundesdruckerei)

ja
(Botschaften im Ausland nach Art. 

19 PassG)

50 Jahre nach Wegzug oder Tod, 
Archivierung möglich.

Personalamt

Sozialamt
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Antrag auf Sterbevierteljahr 
beim Postrentenzentrum

Verwaltung und Abwicklung der Anträge auf 
Sterbevierteljahr. Art. 60 - 65 SGB I Kontaktdaten, Inhaltsdaten, Bankdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger)
Intern (Beschäftigte), öffentliche 

Stelle (Postrentenzentrum) keine 10 Jahre

Antrag auf betreutes 
Wohnen

Verwaltung und Abwicklung der Anträge auf 
betreutes Wohnen

Art. 54 Abs. 1 Satz 1 SGBXII
i.V.m Art. 55 Abs. 2 Nr.6 SGB IX

Personendaten, Kontaktdaten, 
Bankdaten

natürliche und juristische Personen 
(Bürger)

Intern (Beschäftigte), 
öffentliche Stelle (Haus d. Senioren) keine 10 Jahre

Ferienpässe Verwaltung und Kommunikation mit Veranstalter, 
Betreuern und teilnehmenden Familien.

Art. 6 Abs. 1 Nr. f DSGVO
Art. 4 BayDSG-2019 Kontaktdaten, Bankdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger), Veranstalter
Intern (Beschäftigte), Veranstalter, 

Betreuer keine 6 Jahre

Sozialcard Verwaltung und Ausstellung der Sozialcard

Art. 19 Abs. 2 i.V.m. Art. 28 Abs. 1 SGB II
Art. 34a Abs. 1 & Art. 34 Abs. 1 SGB XII

Art. 6b BKGG i.V.m.
Art. 28 Abs. 2-7 SGB II

Personendaten, Bankdaten, 
Gehaltsdaten, Inhaltsdaten

natürliche und juristische Personen 
(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 30 Jahre

Kinder-, Jugend- und 
Seniorenarbeit

Veranstaltungsorganisation & -teilnahme 
(Ferienprogramme, Betreuung) und Nutzung der 

Einrichtungen (Jugendtreff)
GO Personendaten, Kontaktdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger)

Intern (Beschäftigte), 
Auftragsverarbeiter bei 

Veranstaltungen
keine 6 bzw. 3 Jahre (Kinder/Jugend)

5 Jahre (Senioren)

Parkausweis f. Behinderte Ausstellung eines Parkausweises f. Behinderte

Art. 12 Abs. 3 StVO
Art. 46 Abs. 1 Nr. 11 StVO
Art. 49 Abs. 1 Nr. 12 StVO

Art. 24 StVG &  Art. 25 Nr. 1 PAG

Personendaten, Kontaktdaten natürliche und juristische Personen 
(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 10 Jahre

Kindergartenkoordination Zuschüsse und Abbrechnungen von Kindergärten BayKiBiG Personendaten, Kontaktdaten, 
Abrechnungsdaten

natürliche und juristische Personen 
(Bürger)

Intern (Beschäftigte), Beschäftigte 
der jeweiligen Einrichtung, 
Bad Tölz - Wolfratshausen

keine 10 Jahre

Standesamt

Eheschließung & 
Anmeldung

Anmeldung einer Eheschließung, Eheschließung, 
Befreiung von der Beibringung eines 

Ehefähigkeitszeugnisses, Nacherfassung einer im 
Ausland geschlossenen Ehe, Fortführung des 
Eheregisters, Ausstellung von Eheurkunden, 

Anerkennung einer ausländischen Entscheidung in 
Ehesachen

Art. 58 Abs. 5 PStV
PStG Personendaten, Gehaltsdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stellen (Meldeämter, Standesämter, 

Landesamt für Statistik, 
Oberlandesgericht), 

Auftragsverarbeiter AKDB, 
Auskunftssuchende nach Art. 62 

PStG

möglich (Konsulate, Botschaften, 
ausländische Behörden nach Art. 

62 Abs. 4 PStV)

80 Jahre /
Archivierung

Familienbuchabschrift Erstellung von Abschriften der Familienbücher. Art. 12, 14, 15, 15a PStG
Art. 5 PStGDVO Personendaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 80 Jahre /
Archivierung

Geburtenanmeldung & 
Geburtsurkunden

Anzeige einer Geburt, Nacherfassung einer 
Auslandsgeburt, Fortführung des Geburtsregisters, 

Ausstellung von Geburtsurkunden

Art. 57 Abs. 6 PStV
PStG Personendaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stellen (Meldeämter, Jugendämter, 

Standesämter, Landesamt für 
Statistik), Auftragsverarbeiter 

AKDB, Auskunftssuchende nach 
Art. 62 PStG

möglich (Konsulate, Botschaften, 
ausländische Behörden nach Art. 

62 Abs. 4 PStV)

110 Jahre /
Archivierung

Kirchenaustritte Erklärung über das Austreten aus eine öffentlich-
rechtlichen Religionsgemeinschaft

Art. 3 Abs. 4 KirchStG i.V.m. 
AVKirchenStG Personendaten, Religionszugehörigkeit natürliche und juristische Personen 

(Bürger)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stellen (Meldeämter, Pfarramt, 

Kirchensteueramt, Standesamt), 
Auftragsverarbeiter AKDB

keine dauerhafte Speicherung /
Archivierung

Anträge zur 
Namensänderung &
-erteilung

Beurkundung einer Namenserklärung von 
Einzelpersonen, Ehegatten, Lebenspartnern oder 
Kindern, Antrag auf behördliche Namensänderung

PStG, PStV, NamÄndVwV Personendaten, Gehaltsdaten natürliche und juristische Personen 
(Bürger)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stellen (Meldeämter, Standesämter, 
Landratsämter), Auftragsverarbeiter 

AKDB

keine 80 Jahre /
Archivierung

Sterbeurkunden
Beurkundung Sterbefall, Beurkundung eines 

Auslandssterbefalls, Fortführung des 
Sterberegisters, Ausstellung von Sterbeurkunden

PStG, PStV Personendaten natürliche und juristische Personen 
(Bürger)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stellen (Nachlassgericht, 
Amtsgericht, Finanzamt, 

Testamentskartei, Landesamt für 
Statistik), Auftragsverarbeiter 

AKDB, Auskunftssuchende nach 
Art. 62 PStG

möglich 30 Jahre /
Archivierung

Vaterschafts- & 
Mutterschaftsanerkennung Beurkundung einer Vater- und/oder Mutterschaft PStG Personendaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stellen (Standesämter), 

Auftragsverarbeiter AKDB
keine 110 Jahre /

Archivierung
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Steuer- und Gebührenamt

Abwasserbeseitigung Erstellung eines Kostenbescheids
(wenn kein Leistungsnachweis vorgelegt wird) AbwV, BayWG, GO, EWS, BG-EWS Kontaktdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 10 Jahre

Fremdenverkehrsbeitrag Bescheiderstellung für den 
Fremdenverkehrsbeitrag.

Art. 6 KAG
Fremdenverkehrsbeitragssatzung der 

Gemeinde Lenggries
Kontaktdaten, Bankdaten, Steuerdaten natürliche und juristische Personen 

(Beitragspflichtige)
Intern (Beschäftigte), öffentliche 

Stellen keine 10 Jahre

Gewerbesteuer Erstellung von Gewerbesteuerbescheiden Art. 5 GewStG
Art. 88a & 93 AO Kontaktdaten, Bankdaten, Steuerdaten natürliche und juristische Personen 

(Grundsteuerpflichtige)
Intern (Beschäftigte), öffentliche 

Stellen keine 10 Jahre

Grundsteuer Erstellung von Grundsteuerbescheiden Art. 10 GrdStG
Art. 88a & 93 AO Kontaktdaten, Bankdaten, Steuerdaten natürliche und juristische Personen 

(Gewerbesteuerpflichtige)
Intern (Beschäftigte), öffentliche 

Stellen keine 10 Jahre

Hundesteuer Erstellung von Hundesteuerbescheiden Hundesteuersatzung
Art. 88a & 93 AO Kontaktdaten, Bankdaten, Steuerdaten natürliche und juristische Personen 

(Hundebesitzer)
Intern (Beschäftigte), öffentliche 

Stellen keine 10 Jahre

Unbedenklichkeits-
bescheinigung

Erstellung von Unbedenklichkeitsbescheinigungen 
zur Vorlage bei anderen Behörden. Art. 85 AO Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 10 Jahre

Wasser- und 
Kanalgebühren

Abrechnung der Wasser- und Kanalgebühren 
nach Vorlage der Ablesekarten durch den Bürger.

Beitrags- und Gebührensatzung
zur Wasserabgabesatzung

(BGS – WAS) 

Kontaktdaten, Verbrauchsdaten, 
Zahlungsdaten

natürliche und juristische Personen 
(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 10 Jahre

Pfändungen
Erstellung von Pfändungen im Rahmen der 

Vollstreckung von öffentlich-rechtlichen 
Forderungen

Art. 26 Abs. 5,7 VwZVG
Art. 829 ff ZPO Kontaktdaten natürliche und juristische Personen 

(Zahlungspflichtige) Intern (Beschäftigte), Drittschuldner keine 10 Jahre

Tourist Information

Unterkunftsdatenbank Bereitstellung einer Online-Datenbank aller 
Gastgeber und Unterkünfte Art. 6 Abs. 1 Nr. a) DSGVO Kontaktdaten natürliche und juristische Personen 

(Gastgeber)
Intern (Beschäftigte), Gäste und 

Interessenten keine 6 Monate für Nutzungsdaten

Anfragen von Gästen und 
Interessenten

Anfragen zu Leistungen und Unterkünften per 
Telefon und E-Mail

Art. 6 Abs. 1 Nr. a) DSGVO
Art. 4 BayDSG-2018 Kontaktdaten Gäste Intern (Beschäftigte) keine 1 Jahr

Gästemeldung Erfassung der Gästedaten und Verwaltung der 
Gastgeber im Onlineportal

Art. 6 Abs. 1 Nr. c) DSGVO
§ 29 und 30 BMG

Art.7 KAG
§ 5 KBS

Personendaten, Reisedaten, 
Identitätsdaten, Konto- und 

Abrechnunsdaten (Gastgeber)

Gäste
natürliche und juristische Personen 

(Gastgeber)
Intern (Beschäftigte) keine 10 Jahre für Daten des Kurbeitrags

Versicherungsamt

Rentenberatung Stellung von Rentenanträgen oder Klärung des 
Versichertenkontos. Art. 93 SGB IV

Personendaten, Bankdaten, 
Abrechnungsdaten, 

Versichertendaten, Gehaltsdaten

natürliche und juristische Personen 
(Bürger)

Intern (Beschäftigte), öffentliche 
Stelle (Rentenversicherung) keine 10 Jahre

Renten-Beglaubigungen Beglaubigung von Kopien für Rentenzwecke. Art. 29 & 30 SGB X
Personendaten, Bankdaten, 

Abrechnungsdaten, 
Versichertendaten, Gehaltsdaten

natürliche und juristische Personen 
(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 10 Jahre

Wahlamt

Briefwahl Ausstellung und Zusendung v on 
Briefwahlunterlagen nach Beantragung. Art. 25 & 28 BWO Personendaten natürliche Personen (Bürger) Intern (Beschäftigte) keine

Vernichtung nach rechtskräftiger 
Entscheidung über die Gültigkeit 

der Wahl 

Bürgerbegehren, 
Bürgerentscheid Aufnahme und Verwaltung von Bürgerbegehren. Art. 18a GO Kontaktdaten, Inhaltsdaten natürliche Personen (Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 30 Jahre /

Archivierung

Sonstige Aufgaben
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Veranstaltungen Verwaltung von Kontaktdaten zur Durchführung 
von Veranstaltungen

Art. 6 Abs. 1 Nr. e) DSGVO
Art. 4 BayDSG-2018 Kontaktdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 5 Jahre

Bücherrei Buchausleihe und Beitrags- und 
Gebührenabrechnung GO, Ortsrecht Kontaktdaten, Bankdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger) Intern (Beschäftigte) keine 10 Jahre

VHS An-, Ab- und Ummeldungen zu Kursen, 
Verzeichnis der Dozenten

Art. 6 Abs. 1 Nr. e) DSGVO
Art. 4 BayDSG-2018 Kontaktdaten, Inhaltsdaten, Bankdaten natürliche und juristische Personen 

(Bürger)
Intern (Beschäftigte), VHS 

(Beschäftigte) keine 10 Jahre
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